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1. A szabalyzat célja és hatalya

1.1. Az Adatfelelé6s mikddése, tevékenysége, gazdalkodasa soran keletkezd
kozérdek, illetve kdzérdekbdl nyilvanos adatok megismerhetéségének biztositasa, az
adatigénylések pontos és gyors teljesitése és ezzel a kdzvélemény tajékoztatasanak
gyors és pontos el6segitése.

1.2. A szabalyzat hatalya kiterjed az Adatfelel&s teljes szervezetére.

1.3. A szabalyzat targyi hatalya az Adatfelel6s kezelésében 1évd és tevékenységére,
mikodésére, gazdalkodasara vonatkozo, valamint mikddése soran, illetve azzal

Osszefuggésben keletkez6 kdzérdeki és kdzérdekbdl nyilvanos adatokra terjed ki.

2. Ertelmez6 rendelkezések:

2.1. adatfelel6s: az a kdzfeladatot ellatd szerv, amely az elektronikus uton kotelezéen
k6zzéteendb kdzerdekl adatot elballitotta, illetve amelynek a mikddése soran ez az

adat keletkezett;



2.2. kozérdekdi adat: az allami vagy helyi 6nkormanyzati feladatot, valamint
jogszabalyban meghatarozott egyéb kozfeladatot ellatdé szerv vagy személy
kezelésében lévé és tevékenységére vonatkozd vagy kozfeladatanak ellatasaval
Osszefluggésben keletkezett, a személyes adat fogalma ala nem esd, barmilyen médon
vagy formaban rogzitett informacié vagy ismeret, fuggetlenll kezelésének madjatél,
onallé vagy gydjteményes jellegétdl, igy kildondsen a hataskorre, illetékességre,
szervezeti felépitésre, szakmai tevékenységre, annak eredményességére is kiterjedd
értékelésére, a birtokolt adatfajtakra és a mikddést szabalyozé jogszabalyokra,
valamint a gazdalkodasra, a megkotott szerz6désekre vonatkozo adat

2.3. kdzérdekbdl nyilvanos adat: a kdzérdekl adat fogalma ala nem tartozé minden
olyan adat, amelynek nyilvanossagra hozatalat, megismerhetéségét vagy
hozzaférhetbveé tételét torvény kdzérdekbdl elrendeli

2.4. Aaltaldanos kozzétételi lista: az informacidés Onrendelkezési jogrol és az
informacioszabadsagrél szél6 2011. évi CXII. térvény (tovabbiakban, mint Infotv.) 1.
szamu mellékletében megtalalhaté lista, melynek adatait valamennyi kozzétételre
kotelezett szerv koteles kdzzétenni

2.5. kulonds kozzétételi lista: a kozfeladatot ellatd szervtipusra vonatkozoan
jogszabaly altal meghatarozott lista, amely tovabbi k6zzéteendd, kdzérdekl adatokat
tartalmaz

2.6. kdzzététel: a torvényben meghatarozott adatoknak internetes honlapon, digitalis
formaban, barki szamara személyazonositas nélkil, korlatozastél mentesen,
dijmentesen torténd hozzaférhetdvé tétele

2.7. kozzétételi egység: a kozzétett adatokat Osszefoglaldé megjelenési egység,
dokumentum, amely lehet HTML, PDF vagy WORD formatumu, mely soran a
kdzzétételi egységet és annak tartalmat egyértelmien meghatarozza az URL cime.

2.8. leir6 adat: a kozzétett adatokat Osszefoglald, a kdzzétételi egységet leird —
koézponti jegyzék adattartalmara, az adatintegraciéra vonatkozé részletes szabalyokrél
sz0l6 305/2005. (XII. 25.) Korm. rendelet (tovabbiakban Korm. rendelet) melléklete IV.
pontja szerinti - XML &llomany, amely az egységes kdzadatkeresdé rendszer
mikodéséhez szikséges

2.9. helyesbités: a pontatlan vagy téves kdzérdekl és kdzérdekbdl nyilvanos adatok
javitasa



3. A kozérdekii és kozérdekbdl nyilvanos adatok egyedi igénylésének és
teljesitésének szabalyai

3.1. Az Adatfelelds kezelésében levd kdzérdekl és kdzérdekbdl nyilvanos adatot
barki igényelheti széban, irdsban vagy elektronikus formaban egyarant.

3.2. A kézérdekl adat megismerésére iranyuld igények benyujtasanak maodja:

a) irasban: 2885 Bakonybank, Kossuth Lajos utca 27
b) elektronikusan: phbbank2885@gmail.com e-mail cimen keresztul.
c) szbéban, irasban: Adatfelelés éplletében, a honlapon feltintetett

ugyfélfogadasi idében.

3.3. A szdban elbterjesztett igényt akkor lehet széban teljesiteni, ha:
a) az adatigényl6 a teljesitést szoban kérte
b) az igényelt adat az Adatfelel6s honlapjan vagy mas maodon jogszerlien mar
nyilvanossagra kerult
c) az igényelt adat az Adatfelelés hataskorére, eljarasaira, az alkalmazott
jogszabalyokra vonatkoz¢ altalanos tajékoztatassal teljesithetd

3.4. Amennyiben kézérdek( vagy kdzérdekbdl nyilvanos adat az Adatfelelé honlapjan
mar kozzétételre kertlt, a valaszban meg kell jeldlni a kért adatot tartalmazo nyilvanos
forrast. A kozzététel azonban nem mentesiti az Adatfelel6st a valaszadasi
kotelezettség aldl.

3.5. A szobeli egyedi, azonnali teljesitéssel nem teljesitheté adatigénylés esetén az
atvevé munkatarsnak irasba kell foglalnia azt.

3.6. Az Adatfelelds koteles az e-mail cimére érkezé leveleket naponta ellenérizni, mint
a bejovd, mind a levélszemét/spam mappaba érkezé leveleket, és az esetlegesen ide
erkezett adatigényléseket érkeztetni, valamint az adatvédelmi tisztvisel6nek
tovabbitani.

3.7. A kozérdekl vagy kdzérdekbdl nyilvanos adatok megismerése iranti igényeket
soron kivll kell kezelni.

4. A kozérdekii és kozérdekbdl nyilvanos adatok megismerése iranti igény
vizsgalata

41. A Kkozérdeki vagy kozérdekbdl nyilvanos adatok megismerése iranti
adatigényléseket az Adatfeleléshoz torténd beérkezést és iktatast kdvetén azonnal el
kell juttatni az adatvédelmi tisztvisel6nek.



4.2. A beiktatott adatigényt az adatvédelmi tisztvisel6 haladéktalanul megvizsgalja,
hogy az Infotv. 29. §. (1a) és (1b) bekezdésében foglaltak fennalnak-e.

4.3. Az adatvédelmi tisztvisel6 a 4.2. bekezdés szerinti vizsgalatot kdvetéen az
adatigénylést megvizsgalja abbdl a szempontbdl, hogy az egyértelmii-e, valamint,
hogy az Adatfelel6s kezelésében Iév6 adatra vonatkozik-e.

4.4. Amennyiben az adatigénylés nem egyértelm(i, az Adatfelel6s az adatvédelmi
tisztvisel6 szakmai javaslata alapjan felhivja az igényl6t az adatigénylés pontositasara.
A pontositas az Adatfeleléshoz torténé beérkezéseéig az igényléssel kapcsolatos
eljarasi hataridék nyugszanak.

4.5. Ha az igényl6 az adatigénylés pontositasara iranyul6 felhivasra hataridében nem
valaszol, az igénylést visszavontnak kell tekinteni. Erre az adatigénylét a pontositas
elvégzésére vonatkozo felhivasban figyelmeztetni kell.

5. Az adatigénylés teljesitése

5.1. A kozérdekl adatigénylésnek a lehetd legrévidebb id6 alatt, az Adatfeleléshoz
torténd beérkezéstdl szamitott legfeljebb 15 napon belll, kbzérthet6 és az adatigényldé
altal megjeldlt modon kell eleget tenni.

5.2. Amennyiben az adatigénylés jelentds terjedelmd, illetve nagyszamu adatra
vonatkozik, vagy annak teljesitése az Adatfelel6s alaptevékenységének ellatashoz
szlikséges munkaeréforras aranytalan mértékil igénybevételével jar, az adatigénylés
teljesitésére meghatarozott hataridé egy alkalommal legfeliebb 15 nappal
meghosszabbithatd, melyrél az adatigényl6t a kérelem kézhezvételétdl szamitott 15
napon belul tajékoztatni kell.

5.3. Az adatvédelmi tisztvisel6 az 5.2. pontban meghatarozottak alapjan elékésziti az
adatigénylésre adando valasztervezetét.

5.4. Ha az adatigényl6 az adatokat betekintés utjan kivanja megismerni, vagy a
dokumentum masolatokat személyesen kivanja atvenni, az adatvédelmi tisztviseld
felveszi a kapcsolatot az adatigényl6vel id6pont egyeztetés céljabol.

5.5. Az adatok tanulmanyozasara az erre kijelolt helyiségben megfelel6 id6t kell
biztositani. A bemutatott dokumentum tanulmanyozdsa soran az adatigényl6
kérdéseire valaszolni kell. Az adatigényld jogosult a bemutatdsra kerult
dokumentumokrél jegyzetet késziteni.



6. Az adatigénylés megtagadasa, tajékoztatas jogorvoslatrol

6.1. Azon adatigénylések teljesitését, mely olyan adatra vonatkozik, ami nincs az
Adatfelelés kezelésében, el kell utasitani.

6.2. Az adatigénylés megtagadasakor tajékoztatni kell az adatigénylét arrdl, hogy
tudomasa szerint mely koézfeladatot ellatd szerv kezeli az igényelt kozérdekl és
kézérdekbdl nyilvanos adatokat.

6.3. Az igénylés teljesités megtagadasakor és annak indokairdl 15 napon belll az
Adatfelel6s levélben, vagy amennyiben az igény elektronikus uton érkezett, illetve, ha
az igényben az elektronikus levelezési cim is fel van tlintetve, elektronikusan
tajékoztatast kild az igénylének.

6.4. Az adatigénylés elutasitdsa esetén az adatigénylét 15 napon belll tajékoztatni kell
a jogorvoslati lehet6ségeirdl. A kdzérdekl adatok iranti igény elutasitdsa vagy nem
megfeleld teljesitése esetén az igényld a Komaromi Jarasbirésaghoz (Cim: 2900
Komarom, Bedthy Zsolt u. 26, ) fordulhat jogorvoslatért.

7. Az adatigényléshez kapcsol6doé egyéb rendelkezések

7.1. Az adatvédelmi tisztvisel6 javaslatot tehet az Adatfelel6s részére a tobbszor
felmerdlt adatigénylésre adott valasz anonimizalt formaban torténd kbzzétételére, vagy
az Adatfelel6s kozzétételi listajanak kiegészitésére.

7.2. Az adatvédelmi tisztviseld nyilvantartast vezet:
a) az Infotv. 30. § (3) bekezdés alapjan az elutasitott kzérdek( adatigényekrél,
b) az Adatfelel6shoz beérkezett teljesitett adatigénylésekrdl az Infotv. 29 § (1a)
bekezdésében foglalt vizsgalat elvégzése céljabdl az adott év januar 1-tél
december 31-ig.

7.3. Az adatvédelmi tisztviseld a 7.2. pont a) pontja szerinti nyilvantartas alapljan
minden év januar 31. napjaig gondoskodik az 1. szamu melléklet Il. pontjaban foglalt
tablazat 15. sora szerint az el6z6 évben elutasitott kdzerdekl adatigénylésekre
vonatkozé statisztika elkészitésérél, valamint a statisztikai adatok kozzétételérél. A
statisztika elkészitését és kozzétételét kovetben a nyilvantartas torlésre kerdl.

7.4. A 7.2 bekezdés b) pontja alapjan vezetett nyilvantartas adatait a kdvetkezd év
elsé munkanapjan tordlni kell.

7.5. A 7.2 bekezdés a) pontja szerinti nyilvantartas tartalmazza:
a) Ugyirat iktatdszamat
b) adatigénylés targyat
c) adatigénylés beérkezésének idépontjat
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d)

az adatigénylés elutasitasara és az elutasitas okara vonatkozoé adatot

7.6. A 7.2 bekezdés b) pontja szerinti nyilvantartas tartalmazza:

a)
b)
c)
d)
e)

Jelen

ugyirat iktatészamat

adatigényld nevét, elérhetdségét (postacim, e-mail cim)
adatigénylés targyat

beérkezésének idépontjat

adatigénylés teljesitésének idépontjat

Szabalyzat hatalyba |épésének datuma:

Baloghné dr. Pdléskei Hedvig
jegyz6



